Template/opsætning/hjælp til noveller til Lige under overfladen


Dette Word-dokuments opsætning er lavet så simpelt som muligt, for at gøre den nem at benytte som template.
	Det er selvfølgelig ikke et krav, at denne benyttes, den er kun ment som hjælp.

Formatet skal være Word (eller nemt læsbart af Word) - dvs. .docx eller .rtf. For jer der benytter open office, libre office eller andet, brug ’gem som’ og vælg ’.rtf. Vi er ikke glade for .odt filer, eller filer der er ’gemt som .doc/.docx’ fra andre tekstbehandlingssystemer end Word.

Ved direkte tale benyt ' ” ' (gåseøjne / citationstegn) omkring denne. IKKE talestreger. – MEGET VIGTIGT! <=> KRAV! Det skal være det citationstegn, der sidder øverst på linjen og har halerne nedad (dvs. ”), ikke det der sidder øverst, men med halerne opad (dvs. “), ikke det uden prikken (dvs. ") og ikke det der sidder nederst (dvs. „). (Se også eksemplet nedenfor.)
	Ved indrykning i tekstblok, benyt 'tabulator', IKKE ingenting, et par mellemrum, dobbelt linieafstand, eller wordformatering af indrykning. Lad standard Word-formatering være, og sæt blot en tabulator ved 1 cm. (Dette dokument har den standardformatering vi helst vil have.)
	Undlad orddelinger i teksten. Bogen vil selvsagt blive sat med orddelinger, men opsætningen bliver mere besværlig, hvis der først skal 'tilbageføres'.
	Brug så få formatdefinitioner som muligt. Hvis noget skal formateres specielt, som tabel, eller med en speciel lidt ualmindelig font, så vedlæg en pdf-fil formateret som det ønskes, så vi kan benytte den som guideline.
	Teksten vil blive formateret 'i hånden', dvs. at en overskrift fx får sin font rettet til fed, i stedet for at man vælger 'format som overskrift'.
	3 punktummer (tøveprikker) skrives med specialtegnet '…', ikke med punktummer. (Se også eksemplet nedenfor.)
	Hvis et ord eller en sammensætning indeholder en streg, er det en bindestreg, fx ”Lolland-Falster”. Hvis en sætning indeholder en streg, er det en tankestreg, fx ”og jeg vil betale 10.000 – ikke mere”. Vejledende er det altid en tankestreg, hvis den står mellem 2 mellemrum.
Word har en autokorrektion der ofte virker så ’-’ bliver til ’–’, men den sikre måde er at benytte <ctrl> -, så bliver det altid tankestreg.

Filnavnet skal være det samme som titlen på novellen, og forfatternavnet bør ikke indgå i filnavnet.

Eksempel på afsnit type 1:
… hån, at noget kunne dukke op, ud af det blå, smaske ned i en park og så bare blive liggende uden hverken at sige eller gøre noget.

#

Nogle kraftige stråler ud fra den fjerde astronauts kapsel og smelter både den fjerde astronaut og robotten, til der ikke er andet end en bunke skrot tilbage.
	”Hvordan vidste du det?” siger den anden Kaptajn Mann.

ALTSÅ: blank linje, afsnitsmarkering (***, #, *  *  *, eller hvad du har lyst til), blank linje.
Første linje derefter har IKKE indrykning.

Bemærk at afsnitsmarkeringen kan blive ensrettet i bogen.

Eksempel på afsnit type 2:
… hån, at noget kunne dukke op, ud af det blå, smaske ned i en park og så bare blive liggende uden hverken at sige eller gøre noget.

Nogle kraftige stråler ud fra den fjerde astronauts kapsel og smelter både den fjerde astronaut og robotten, til der ikke er andet end en bunke skrot tilbage.
	”Hvordan vidste du det?” siger den anden Kaptajn Mann.

ALTSÅ: en ekstra blank linje.
Første linje derefter har IKKE indrykning.


Eksempel på direkte tale:
Brug citationstegn (gåseøjne), og husk at citationstegn står efter et eventuelt tegn

Nogle kraftige stråler ud fra den fjerde astronauts kapsel og smelter både den fjerde astronaut og robotten, til der ikke er andet end en bunke skrot tilbage.
	”Hvordan vidste du det?” siger den anden Kaptajn Mann.
	”Det var et vildt gæt. Vi kan jo ikke stå her hele dagen.”
	De undersøger den fjerde astronauts kapsel, men det ser ud til, at alt af værdi er blevet opløst af en mekanisme, der blev aktiveret samtidig med strålen.
	Der gik 25 år, og så 25 år mere. De, der som børn havde oplevet, at himlen åbnede sig, var nu gamle mennesker og tænkte sjældent på tingesten i parken.
	Dem, der var under 50, betragtede den blot som en del af deres fødeby. Mystisk, ja da, men ikke noget der kunne få sindene i kog.

Bemærk: citationstegn ifm. direkte tale står EFTER det afsluttende tegn (typisk punktun, spørgsmålstegn, udråbstegn, tøveprikker).



Eksempel på udeladte ord, og dele af ord:
Der skal generelt være et blanktegn før og efter 3 punktummer, undtagen i starten og slutningen af en linje, og hvis det er et afbrudt ord.

Det var imidlertid Karoly d’Branin, der talte først. ”Forstår du det?” spurgte han. ”Jeg forstår ikke, hvad der er sket. Hvad kunne …”
	”Royd,” sagde d’Branin. ”To fra mit hold er …”
	”… lader til at jeres computer var i brug da ru…” mumlede Royd. ”Vi må antage at … er …”

[bookmark: _GoBack]Bemærk også at der aldrig er blanktegn mellem tøveprikker og citationstegn.



Kommatering:
Kommaer kan vi godt selv rette til, men til orientering benytter vi i LOU normalt kommateringen ’med startkomma ved ledsætninger’.
	Se evt. http://www.dsn.dk/sprogviden/udgivelser/sprognaevnets-skriftserie-1/kommaregler-1/kommaregler

Vi er dog efterhånden blevet enige med os selv om, at vi kun tilretter kommatering, hvis forfatteren ønsker det. Der har hen ad vejen været en del, der ønskede at bibeholde egen tegnsætning, og det har vi så imødekommet.
